T.C.
KARATAY KAYMAKAMLIGI
YAZI ISLERi MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA

HIZMETIN
NO . . . . TAMAMLANMA
VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER - .
? ? SURESI (EN GEC
SURE)
Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan 1-Matbu Dilekge, .
R . . Karar 15 Gin
1 Tecavizlerin Vali ve Kaymakamliklarca |2- Kira kontrati, . -
" . . Infaz 5 Giln
Onlenmesi Yollari 3- Tapu Belgesi.
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
o 1-Bagvuruda bulunan Yénetici ise Yonetici olduguna dair karar érnegi, kat maliki ise tapu kayit 6rnegi,
634 sayili Kat Mulkiyeti Kanununa 2814 sayiti L . . Lo A L — S s - I
. 2-Tabhliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine y6neticiye/ ydnetim kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu
Kanunla eklenen Ek-2 madde geregince;
. . ) g karari, .
2 Gorevleri nedeniyle tahsis edilen ortak kullanim 3-is akdini ine bazl olarak gérevi nedenivle tahsis ol dairenin bosalti dair ileili Snderil 7 Gln
alanindan  (Disaridan  atanan  Yénetici, -!5 akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltiimasina dair ilgiliye gonderilen
Apartman Gorevlisi, Bekgi) Tahliye islemi !h'tarname, . . . oo . . . .
4-lsine son verilen kimsenin galistigi siireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin karsilandigina
veya glivence altina alindigina dair belge 6rnegi.
2886 SAYILI Devlet ihale Kanununun 75. 1- ilgili Kurumun talep yazsi,
3 Maddesi geregince tahkikat. 2- Bosaltiimasi istenilen yer igin yapilan tebligat, 15 Giin
(Ecrimisil ve Tahliye) 3- Kira sdzlesmesi ve diger her tiirlii bilgi ve belge.
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin érnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin érnegi,
Lokal (ickisiz/ickili) izin Belgesi 3- Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler igin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin 6rnegi,
4 di (I ¢ /,9 ) g mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile 30 Giin
uzenlenmesi aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari 6rnegi,
4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadig durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller igin Bayindirlik ve Iskan Midirluklerinden
alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge
Bagvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
2- Ruhsat Sahibinin/Sorumlu Mudurin nifus cizdan fotokopisi
) 3- isyeri agma ve calistirma ruhsatinin tasdikli fotokopisi (Belediye Bsk.dan) 4- Vergi levhasinin fotokopisi
5 Ticari Amagla Internet Toplu Kullanim 5- Sirketler igin Ticaret Sicil Gazetesi ilgili sayfas; Kisiler icin Oda Kayit Belgesi 7 Giin
Saglayici izin Belgesi 6- Telekominikasyon iletisim Baskanligi tarafindan onayli igerik filtreleme programinin lisans fotokopisi
7- isyerinde kullanilmakta olan lisans gerektiren yazilimlarin lisans belgelerinin fotokopisi (isletim Sistemi, Ofis

Uygulamalari vs.)
8- iSS'den alinan sabit IP bilgisini gdsterir belge
9- Kamera Kayit Sistemi kurulduguna dair belgeler.




Gergek ve Tizel Kisilerin ihbar ve Sikayet

Bagvuru Dilekgesi

6 . . Dilekge 15 Gun
Dilekgeleri. ¢
7 "Apostille" tasdik serhi Apostil tastik serhi istenen belgelerin ilgemize bagli idarelerden alinmis olmasi istenir. 5 Dakika
8 insan Haklari ihlalleri Bagvurusu Dilekge. 30 Giin
9 Muhtar izin MUracaatlari . 1 Saat
1zin talep dilekgesi.
10 Yipranmig, Kaybolmus veya Calinmis | 1- Dilekge, 30 Giin
Resmi Mihir Miracaati 2- Dekont ve Eski Miihiir Berati
11 Mubhtar imza Sirkiileri Tasdiki . o 15 Dakika
Muhtarin imza ve Mihrini Taslyin Belge
12 Tz.ele.fond.a ya da Yiizyuze Vatandasi ivedilikle
Bilgilendirme
Vatandagsin 6grenmek istedigi konuda bilgilendirmek veya bilgiye rahat ulasabilmek igin yapmis oldugu sézlu telih.
5434 sayili Emekli Sandigi Kanunu ve ;_ maltgﬂ;”_ekie’ (2 Adet)
13 5510 sayili Sosyal Glvenlik Kanunu ,? ! .|.r|m ormu ) ,e ! 15 Giin
eregince (Muhtaclik Karan) 3- Nufus Clizdani Fotokopisi,
geres ¢ 4- Ogrenci ise dgrenci olduguna dair belge, calisiyor ise bordro, 5- Saglik Kurulu Raporu (%40 ve {izeri).
14 \(;ﬁte?(r;:ﬁesrlardan elden veya posta yoluyla gelen Kaymakam ya da Yazi isleri Muduru tarafindan havale edilmis dilekge. 30 Giin
15 Evrak Havalesi Elden ya da posta yoluyla Yazi isleri Miidiiriine teslim edilen resmi evrak ve yazilar. ivedilikle
16 Yurt Disl Bakim Belgesi Yurt Disi Bakim Belgesi Formu (Bilgisayar veya Daktilo ile Doldurulmus Muhtar Onayl) 5 Dakika
17 Kamu Gérevlileri Etik Davranis ilkeleri Dilekge 15 Giin
4483 Sayili Memurlar ve Diger Kamu
18 Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda 30+15 Gun
Karar Sikayet Dilekgesi
19 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu 15 Giin
Basvuru Formu
20 | CIMER - BIMER 15 Giin




21 Adli sicil kaydi belgesi

1- Matbu dilekge
2- Kimlik

1 Dakika

miracaat yerine bagvurunuz.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci

KARATAY KAYMAKAMLIGI

ilk Mracaat Yeri iLCE YAZI iSLERi MUDURLUGU ikinci Miracaat Yeri

isim BIROL GELMEZ isim ZAFER ORHAN

Unvan YAZI iSLERi MUDURU Unvan KAYMAKAM

Adres AKABE MAHALLESi EDEBALI SOKAK NO:6 KARATAY | Adres AKABE MAHALLESi EDEBALI SOKAK NO:6 KARATAY
Tel 03323506625 Tel 03323506625

Faks 03323526201 Faks 03323526201

e- osta birol.gelmez@icisleri.gov.tr e- osta karatay@icisleri.gov.tr




